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BiRINCi BOLUM
Amacg, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amag

Madde 1 — (1) Bu uygulama esaslarinin amaci; Fenerbahge Universitesi Iktisadi, 1dari ve Sosyal
Bilimler Fakiiltesi Yonetim Bilisim Sistemleri Boliimii blinyesinde yliriitiilen Bitirme Projesi
dersinin isleyisine iliskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2 — (1) Bu uygulama esaslari, Fenerbahge Universitesi Yonetim Bilisim Sistemleri
Bolimi bilinyesinde yiriitillen Bitirme Projesi dersinin isleyisinde 6grencilerin ve &gretim
elemanlarinin goérev ve sorumluluklarini, bu derslerin ilke ve esaslari ile uygulamanin
planlanmasina, yiiriitiilmesine ve degerlendirilmesine iliskin asamalarin diizenlenmesini kapsar.

Dayanak

Madde 3 — (1) Bu uygulama esaslar1 26/9/2022 tarihli ve 31965 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan Fenerbahge Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y6netmeligi’ne
dayanarak hazirlanmistir.

Tanmimlar
Madde 4 — (1) Bu uygulama esaslarinda gegen;

a) Birim: Fenerbahce Universitesi Iktisadi, Idari ve Sosyal Bilimler Fakiiltesi Fakiiltesini,
b) Dekan: Fenerbahge Universitesi iktisadi, Idari ve Sosyal Bilimler Fakiiltesi Dekani’ni,

c) Ders: Bitirme Projesi dersini,

d) Ogretim elemani: Dersi yiiriiten 6gretim elemanini,
e) Rektodr: Fenerbahce Universitesi Rektorii nii,

f) Rektorliik: Fenerbahge Universitesi Rektorliigiinii,
g) Senato: Fenerbahce Universitesi Senatosunu,

h) Universite: Fenerbahge Universitesini

ifade eder.
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IKiNCi BOLUM

Kisi Gorev ve Sorumluluklari

Gorev ve sorumluluklar

Madde 5 — (1) Dersi yiiriiten 6gretim elemanlariin ve 6grencilerin gorev ve sorumluluklari
asagidaki gibidir:
Ogretim elemani: Derse kayit yaptiran &grencilerin dersin  gereklerine uygun olarak

yonlendirilmesi ve basart durumlarina iliskin 6lgme ve degerlendirmelerin yapilmasindan
sorumludur.

Jiiri: Bitirme projelerini degerlendirerek puanlamaktan sorumludur.

Ogrenci: Ogrenci, Dersi yiiriiten dgretim elemani ile galisarak bitirme projesini sekizinci
yartyillda hazirlamakla yiikiimliidiir. Projenin gerceklestirilmesi siirecinde, dersi yiiriiten
ogretim elemaninin olusturdugu takvime uymasi, proje derslerine katilmasi ve projesini
tamamlayarak jiiri oniinde sunmasi gerekir.

UCUNCU BOLUM

Dersin Ag¢ilmasi, Amaci ve Uygulama Esaslari

Dersin acilmasi ve ders kaydi

Madde 6 — (1) Ders; Iktisadi, Idari ve Sosyal Bilimler Fakiiltesinin Y&netim Bilisim Sistemleri
Bolimiinde, lisans diizeyinde, sekizinci yariyilda zorunlu ders olarak ders planinda yer alir.
Boliim 6gretim elemanlari, derslerini 6grenci kontenjani kisitlamasi yapilarak paylagimli bir
kontenjan dahilinde secerek kayit olur. Dersin haftalik ders yiikii; teori 3, uygulama 3, kredi 6
ve AKTS degeri 12 olarak belirlenmistir.

Dersin amaci

Madde 7 — (1) Bu dersin amaci; dgrencilerin Fenerbahge Universitesi Iktisadi, Idari ve Sosyal
Bilimler Fakiiltesinde aldiklar1 egitim siirecinde edindikleri bilgiler dogrultusunda dersin
ogretim elemaninin gozetiminde, sectikleri belirli bir konu ile ilgili bilimsel arastirma
yontemlerine uygun bir ¢aligma hazirlamalarin1 ve kuramsal bilgilerini uygulamaya aktararak
proje liretmelerini saglamaktir.
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Dersin uygulama esaslari

Madde 8 — (1) Ders, Yonetim Bilisim Sistemleri Boliimii biinyesinde biitiinliik ve esgiidiim
icerisinde yiiriitiilmelidir. Bu amagla:

a) Bitirme projeleri, bilimsel ¢alismanin bigimsel kurallarina uygun olarak yazilmis ve
Turnitin intihal programindan taratilarak benzerlik raporu alinmis olmalidir. Benzerlik
orant %30°u gegmemelidir.

b) Dersin 6gretim elemani; 6grencinin ¢aligma takvimine uymamasi, proje derslerine
katilmamasi, projenin son halinin yeterli olmamasi durumunda, ders tekrari isteme
hakkina sahiptir.

¢) Ogrenci dersi yiiriiten dgretim elemani ile birlikte ¢alisarak sekizinci yariy1l boyunca
caligmasini yiiriitmekle yiikiimliidiir.

d) Ogrenciler, projelerinin bitmis halini proje dosyalariyla birlikte dersin Ogretim
elemanina ulastirmis olmalidir.

e) Ogrencilerin hazirlayacag: projelerinin yazim kurallar1 asagida yer almaktadr.

f) Sekizinci yariy1l boyunca 6grencilerin, dersin 6gretim elemaninin yonlendirmesi ile
projelerini tamamlamalar1 beklenir.

BITIRME PROJESI YAZIM KURALLARI

Yaz1 Karakteri ve Boyutu

Bitirme projesi yaziminda; Times New Roman yazi karakteri, 12 punto, siyah renk ile
kullanilmali, metin dik ve normal harflerle, iki yana yaslanmis sekilde yazilmalidir. Yazi
karakteri ve yazi boyutu metnin tamaminda tutarl olmalidir. Noktalama isaretlerinden sonra bir
harf'/ vurgu bosluk birakilmalidir.

Ozel vurgu ve yabanci dilde deyimlere, 6zel isimlere, kavramlara isaret etmek igin koyu yazi,
sembol veya italik yaz1 kullamlabilmektedir. Igerik dipnotlar1 10 punto, Times New Roman yazi
karakteri kullanilarak, dik ve normal harflerle yazilmalidir.

Bitirme projesi MS Office Word kelime islemci programinda hazirlanmalidir. Tablo, grafik,
sekil ve benzeri gorseller igin Word, Excel veya akademik danismanin onerecegi bir diger
program kullanilabilmektedir.

Sayfa Yapis1 ve Numaralandirma

Bitirme projesi ¢aligsmasinda; tiim igerik (metin, tablo, vb.), kenar bosluklar1 ayarlandiktan sonra
metinler iki yana yaslanmis sekilde hizalanmalidir. Kagit kenar bosluklari; her sayfanin sol
kenarinda 3 cm, sag kenarinda 3 cm, iist ve alt kenarlarinda 3 cm olarak birakilmali, yazilar bu
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cercevenin disina tasmamalidir. Satir sonlarinda kelimeler boliinmemelidir. Verilen dipnotlar da
bu sinirlar i¢inde kalmalidir.

Bagliklar sayfanin son satir1 olarak yazilmamalidir. Sayfa sonunda baslik sonrasi en az ii¢ metin
satir1 kalmiyorsa, baslik sonraki sayfada yer almalidir. Birinci kademe alt bagliklar yeni bir
sayfadan baslamalidir. Alt bashklarin altina direkt olarak calisma metinlerinin yazilmasi
gerekmektedir. Paragraflar arasinda mutlaka bir satir bosluk birakilmalidir. Metin igindeki tiim
alt basliklar sola hizalanmalidir.

Baslangic kismindaki dis kapak, i¢c kapak, Onsoz, Ozet sayfalarinda sayfa numarasi
gosterilmemelidir. Sayfalar “Igindekiler” sayfasi ile numaralandirilmaya baslamalidir.
“Icindekiler” sayfas1 en bastan sayildiginda kaginci sayfada ise ona gore kiigiik Roma
rakamlartyla (i, ii, iii, iv...) numaralandirilirken metin kismi “Giris” sayfasindan itibaren birden
(1) baslayarak (1, 2, ...) seklinde numaralandirilmalidir.

Sayfa numaralar1 sayfanin altinda ve ortalanmis sekilde 10 punto ile yazilmalidir.

Satir Arahg

Bitirme projesi 1,5 satir aralig1 ile yazilmalidir. Onsdz, kisaltmalar, tablolar, sekiller, son notlar,
kaynakga, ekler, metin i¢i alintilar, tablo ve sekil adlar1 ve agiklamalar ile igerik dipnotlar 1
satir aralig1 ile yazilir.

Bashklandirma

Bitirme projesi igerisinde kullanilan  birinci kademe ana bolim  basliklari
numaralandirilmamalidir. ikinci kademe basliklar 1,2.3... seklinde numaralandirilirken bu
bagliklara bagli olan ti¢iincii kademe alt basliklar iki taneden az olmayacak sekilde “1.1., 2. 2.,
... seklinde numaralandirilmalidir.

Bitirme projesi igerisindeki Giris, Sonu¢ ve Kaynakca boliimlerine numaralandirma
yapilmamalidir.

Birinci kademe ana bagliklar tiimii biiylik harf olacak sekilde koyu harflerle, ortalanarak
yazilmalidir. Ikinci kademe basliklar ise sola hizalanarak tiimii biiyiik harf ve koyu olacak
sekilde yazilmalidir. Ugiincii kademe alt basliklarin ilk harfleri biiyiik olacak sekilde tiimii koyu
olmalidir ve ikinci kademe basliklara gére 1cm sol igeriden yazilmalidir. Dordiincii kademe ve
sonrasi alt bagliklar bir {ist bagliga gore 0,5 cm sol iceriden yazilmalidir.
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BIRINCI KADEME BASLIK

1.1. IKINCi KADEME BASLIK
1.1.1. Uciincii Kademe Alt Bashk
1.1.2. Dordiincii Kademe Alt Bashk
1.2. IKINCI KADEME BASLIK
1.2.1. Uciincii Kademe Alt Bashk

1.2.2. Dordiincii Kademe Alt Bashk

Paragraf Diizeni

Paragraf baslangiclar1 sola hizalanmis sekilde “Once” “nk” degeri “0” (sifir) ve “Sonra” “nk”
degeri “12” (on iki) olarak ayarlanmalidir. Paragraf aralarinda birakilan bosluk 1 satir olmalidir.

Bitirme Projesi Diizeni Di1s Kapak

Bitirme projesinin dis kapaginda sirasi ile amblem, T.C., tiniversite adi, fakiilte adi, b6liim ad,
bitirme projesi baglig1, ¢aligmanin tiirii (Bitirme Projesi), 6grencinin ad1 ve soyadi,
{iniversitenin bulundugu yer (Istanbul) ve ¢alismanin bittigi y1l bilgileri yer alir.

Dis kapagin st kismindan 2,5 cm aralik birakildiktan sonra {iniversitenin amblemi, iist
kismindan 10 cm birakildiktan sonra ise T.C. ibaresi, tiniversite adi, fakiilte adi, boliim adi
Times New Roman yazi karakteri, 16 punto ile kullanilarak biiyiik harflerle koyu yazilmalidir.
Sayfanin iist kismindan 16 cm birakildiktan sonra ¢alismanin basligi, bir alt satira ¢calismanin
tiirli olan Bitirme Projesi ibaresi bas harfleri biiyiik olacak sekilde Times New Roman yazi
karakteri, 16 punto ile kullanilarak biiyiik harflerle, koyu yazilmalidir.

Sayfanin st kismindan 21 cm birakildiktan sonra 6grencinin adi bag harfi biiyiik olacak sekilde,
soyadinin ise tamami biiyiik harfle olacak sekilde Times New Roman yazi karakteri, 16 punto
ile kullanilarak koyu yazilmalidir.

Sayfanin iist kismindan 26 cm birakildiktan sonra ise iiniversitenin bulundugu yer (Istanbul) ve
caligmanin tamamlandigr yil bilgisi Times New Roman 14 punto ile kullanilarak koyu
yazilmalidir.

I¢ Kapak

I¢ kapak sayfa diizeni ile dis kapak sayfa diizeni aymidir. Ancak i¢ kapakta, dis kapaktaki
bilgilere ek olarak dgrencinin adi ve soyadinin bulundugu blokta 6grenci numarasina da yer
verilmelidir. Ayrica i¢ kapakta akademik danigmanin unvani ve adi-soyadi yazilmalidir.
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Bitirme projesinin i¢ kapaginda sirasi ile T.C., liniversite ad1, fakiilte adi, boliim adi, bitirme
projesi basligi, calismanin tiiri (Bitirme Projesi), 6grencinin adi ve soyadi, liniversitenin
bulundugu yer (Istanbul) ve ¢alismanin bittigi yil bilgileri yer almalidir.

I¢ kapagin iist kismindan 6 cm birakildiktan sonra ise T.C. ibaresi, iiniversite ad1, fakiilte adu,
boliim adi1 Times New Roman yazi karakteri, 16 punto ile kullanilarak biiytik harflerle koyu
yazilmalidir.

Sayfanin iist kismindan 13 cm birakildiktan sonra ¢alismanin basligi, bir alt satira ¢calismanin
tiirii olan Bitirme Projesi ibaresi bas harfleri biiylik olacak sekilde Times New Roman yazi
karakteri, 16 punto ile kullanilarak biiyiik harflerle, koyu yazilmalidir.

Sayfanin st kismindan 18 cm birakildiktan sonra 6grencinin adi bag harfi biiyiik olacak sekilde,
soyadinin ise tamami biiyiik harfle olacak sekilde Times New Roman yazi karakteri, 16 punto
ile kullanilarak koyu yazilmalidir. Sayfanin iist kismindan 21 cm birakildiktan sonra 6grencinin
okul numaras1 Times New Roman karakteri 14 punto kullanilarak yazilmalidir.

Sayfanin iist kismindan 23 cm birakildiktan sonra danigmanin unvani ve adi-soyadi Times New
Roman yazi karakteri 14 punto kullanilarak yazilmalidir.

Sayfanin iist kismindan 26 cm birakildiktan sonra ise iiniversitenin bulundugu yer (Istanbul) ve
calismanin tamamlandigir yil bilgisi Times New Roman 14 punto ile kullanilarak koyu
yazilmalidir.

Onsoz

Yazilmasi istege bagli olan 6ns6z; calisma sahibinin kisisel goriislerini belirttigi bir metindir.
Calismanin bilimsel igerigi ve kapsami 6ns6zde degerlendirilmemelidir. Ayrica ¢alisma sahibi
Onsoziin sonunda istedigi takdirde calismasina katki saglamis olan kisi ve / veya kuruluslara
tesekkiir edebilmektedir.

“ONSOZ” baghigi sayfanin iistiinden 5 cm birakilip ortalanarak yazilmalidir. Baslik tiimii biiyiik
harf olacak sekilde 14 punto kullanilarak Times New Roman yazi karakteri ile yazilmalidir.

Ozet ve Anahtar Kelimler

Ozette calismanin amaci, kapsami ve yontemi ile bulgular ve sonuglar 6z olarak belirtilmelidir.
Ozet metni en fazla 300 kelime olmalidir. Calismanin konusu ve ana fikrini yansitan en az 3,
en fazla 5 anahtar kelime 6zet metninin altinda sola hizalanmis sekilde yer almalidir.

“OZET” bagh@ sayfanin iistiinden 5 cm birakilarak kenar bosluklar arasinda ortalanarak tiimii
biiyiik harf, koyu olacak sekilde Times New Roman yazi karakteri ile 14 punto kullanilarak
yazilmalidir. “OZET” bashigmin altinda, ¢alismanin bashg: tiimii bilyiik harf, koyu olacak
sekilde Times New Roman yazi karakteri 14 punto ile kullanilarak yazilmalidir. Baglik altinda
ise tek satir aralik birakilarak 300 kelimeyi ve 1 sayfay1r asmayacak sekilde, paragraf girintisi
yapilmadan 6zet metni yazilmalidir.
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Icindekiler

Icindekiler sayfasinda; onsoz, 6zet, kisaltmalar, tablolar ve sekiller listeleri, giris, ¢alismanin
iceriginde alan tiim boliim basliklar ve tiim alt bagliklar, sonug, kaynak¢a ve mevcut ise ekler
sayfa numaralari ile birlikte yer almalidir.

“ICINDEKILER” baslig1; sayfanin iistiinden 5 cm birakilarak ve kenar bosluklar1 ortalanarak
timii biiylik harf ve koyu olacak sekilde Times New Roman yazi karakteri ile 14 punto
biiyiikliigiinde yazilmalidir. “ICINDEKILER” basligindan sonra 1,5 satir bosluk birakilmalidir.
“ICINDEKILER” bashig1 altinda yer alan igindekiler sablonunda tek satir aralik kullanilmalidir.
Sablon igerisinde birinci ve ikinci kademe basliklarin tiimii biiylik harf ve koyu, li¢iincii ve
dordiincii kademe bagliklarda ise her kelimenin ilk harfi biiylik harf ve normal yazilmalidir.
Sablon igerisinde Times New Roman yazi karakteri 12 punto ile kullanilmalidir. Sayfa
numaralari sayfanin sagina hizalanmali ve basliklar ile sayfa numaralari arasi yan yana noktalar
ile doldurulmalidir.

MS Office Word programi iginde otomatik olarak “Igindekiler” sayfasini olusturan arag
kullanilarak yapisal format diizenlenebilir.

Kisaltmalar

Calisma icerisinde kullanilan her bir kisaltmanin gosterilmesi i¢in “KISALTMALAR” baslhig1
sekilde sayfanin iistiinden 5 cm birakilarak ve kenar bosluklarina ortalanarak, koyu ve biiytik
olacak sekilde Times New Roman yaz1 karakteriyle 14 punto biiytikliigiinde yazilmalidir.

Basliktan sonra ise 1 satir aralik birakilarak ilk kisaltma yazilmali ve tiim kisaltmalar arasinda
1 satir aralik birakilmalidir. Kisaltmalar; alfabetik sira ile Times New Roman yazi karakteri
kullanilarak 12 punto ile normal yazilmalidir. Kisaltmalarin karsilarina ise ayni yazi karakteri
ve ayn1 puntoda agiklamalarina yer verilmelidir.

Bir kisaltmanin metin igerisinde ilk defa kullanilmasi halinde; oncelikle agilimi yazilarak
parantez icerisinde kisaltmasina yer verilmesi gerekmektedir. Ik kullanimdan sonra ise sadece
kisaltmanin verilmesi yeterlidir. ilk kullanim 6rnegi; Tiirkiye Biiyiik Millet Meclisi (TBMM).
Ikinci kullanim 6rnegi; TBMM seklindedir.

Tablolar ve Sekiller Listeleri

Bitirme projesindeki tiim gorsellere “TABLOLAR LISTESI” ve “SEKILLER LISTESI” olarak
iki baslik altinda yer verilir.
Metin ya da verilerin birbirleri ile iligskilendirme temelinde diizenlenerek belirli bir formatta

anlatimini igeren yapi1 tablo olarak tanimlanmaktadir ve bitirme projesi caligmasinda
“TABLOLAR LISTESI” baghig1 altinda yer almalidr.




IKTIiSADI, IDARI VE SOSYAL Dokiiman Kodu PR.IIBF.03
_ BILIMLER FAKULTESI Yayin Tarihi 13.12.2024
5> K FBU YONETIM BILISIM SISTEMLERI [ Rreyizyon Tarihi ]
1&’4 m»\g s — L. BOLUMU . . Revizyon Numarasi -
BiTIRME PROJESi DERSI
UYGULAMA ESASLARI Gizlilik Sinifi Genel

Tablolar disindaki her tiirlii sema, grafik, ¢izim, diyagram ve benzerleri “Sekil” olarak, yalnizca
fotograflar ise “Resim” olarak adlandiriimaktadir ve “SEKILLER LISTESI” bashig1 altinda yer
almalidir.

“TABLOLAR LISTESI”, “SEKILLER LISTESI” basliklar1, tiimii biiyiik harf, koyu, 14 punto
ve Times New Roman yazi1 karakteri ile sayfanin {istlinden 5 cm birakilarak kenar bosluklar
arasinda ortalanarak yazilmalidir ve bagliktan sonra da bir satir bosluk birakilmalidir. Tablolar
ve sekiller listelerinde yer alan tiim gorsellerde ise her bir kelimenin ilk harfi biiyiik harf olacak
sekilde normal, Times New Roman yazi karakterinde, 12 punto ile sola yasli bi¢cimde
yazilmalidir. Siralama, ¢alismada yer alan ilk gorselden baslayarak tablo / sekil numaralar ile
birlikte sirayla listelenerek yapilmalidir. Tablolar ve sekiller listelerinde yer alan biitlin
gorsellerin sayfa numaralart sag tarafa hizalanmis olarak gostermelidir. Gorsellerle sayfa
numaralari arasi yan yana noktalar ile doldurulmalidir.

Giris

Girig boliimiinde; ¢alismanin amaci, 6nemi, kapsami, sorunsali, kisitlari, varsayimlari, varsa
hipotezleri, yontemi, bu konuda yapilan benzer arastirmalar, calismanin kuramsal temeli,
caligma kapsaminda hangi konulara deginilecegi 6zet olarak belirtilmelidir.

Boliimlendirme

Bitirme projesi; giris ve sonug disinda en az iki béliimden olusmalidir ve her boliimiin en az iki
alt baslig1 olmalidir.

Boliimler; ¢alismanin konusuna gore birbirini tamamlayacak sekilde isimlendirilmelidir ve
konu ile ilintili olmayan bilgilere yer vermekten olabildigince kaginilmalidir. Boliimlerde
yapilan agiklamalar ¢aligmanin probleminin ¢oéziimiine katki saglayacak nitelikte olmalidir.

Sonug¢

Sonu¢ boéliimiinde; calismanin ana metninde deginilen konular tekrar ele alinarak kisaca
aciklanmalidir. Calisma kapsaminda kullanilan bir aragtirma yontemi var ise Ozetlenmeli,
calismanin giiclii ve eksik yonleri belirtilerek ¢alisma sahibinin son yorumlarina yer verilmelidir.
Sonug bdliimiiniin son paragrafinda ise gelecek arastirmalar i¢in Oneriler ele alinmalidir.

Bitirme projesi kapsaminda metin igerisinde yararlanilan kaynaklarin belirtildigi boliimdiir.

Kaynakca
Kaynakga, boliim numarasi igermemelidir. Baslik olarak sayfanin iistiinden 5 cm birakilarak

tiimii biiyiik harf, koyu ve ortalanmis sekilde Times New Roman yazi karakteri 14 punto ile
kullanilarak “KAYNAKCA” seklinde yazilmalidir.
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Kaynaklarin yazimina ise “KAYNAKCA” basliginin 2 tek satir altinda baslanmalidir. Her
kaynak girisi Times New Roman yazi karakterinde, 12 punto ile iki yana hizalanarak
yazilmalidir. Paragraf ayarlarinda girinti kismindaki 6zel sekmesi “asili” olarak isaretlenmeli
ve kaynakea listesi boyunca her kaynakeca girisi arasinda 1,5 satir aralig1 kullanilmalidir.
Kaynakca listesinde tiim kaynaklar biitiin olarak yer alabilecegi gibi kitaplar, makaleler,
belgeler vb. gibi bolimlendirmeler de istenildiginde takdirde yapilabilmektedir. Bu
boliimlendirmenin yapilmasi durumunda her b6liim yeni sayfadan baglamalidir.

Kaynakgada yer alan tiim kaynaklar yazar soyadina gore ve alfabetik olarak siralanmalidir.

Metin ici Atif ve Kaynakca Diizeni

Calisma igerisinde bir kaynaktan aktarilan ciimlelere alinti denilmektedir. Bagkalarina ait
fikirler alint1 yapilirken, yeni ciimlelerle ifade edilseler bile kaynak gosterilmesi gerekmektedir.
Dogrudan, kaynak gostermeden ve tirnak isareti i¢inde yazilmadan alinti yapilmasi dogru
degildir. Ancak, herkes tarafindan bilinen yaygin bilgilere (6rnegin; Diinya yuvarlaktir.) kaynak
gostermek sart degildir. Alintilarin kaynagi tam olarak verilmelidir ancak uzun alintilar
yapmaktan olabildigince kaginilmalidir. Alint1 yapilirken metin dogrudan oldugu gibi aliniyorsa
tirnak igerisinde yazilmalidir.

Metin ici Atif

Metin i¢i atiflarda kaynagin parantez iginde climle sonuna konulmasi ve hemen sonrasinda
nokta isareti olmasi gerekmektedir. Ornegin; “Alinti yapilan ciimle” (Jefkins, 1992: 120). Alint:
metin igerisinde akis seklinde de verilebilmektedir. Ornegin; Jefkins’e (1992: 120) gére iletisim
dinamik bir siirectir. Bir diger 6rnek ise Jefkins’e gore iletisim dinamik bir siiregtir (1992: 120).
Ayni yazarin, ayni yilda yayinlanmis birden fazla kaynag: var ise y1l sonuna kii¢iik a, b gibi
harfler eklenerek belirtilmelidir. Ornegin; (Baudrillard, 2017a: 16, Baudrillard, 2017b: 18).

Icerik Dipnotu

Metin igerisinde yer alan bir kavramla ilgili ag¢iklama yapilmak istendiginde icerik dipnotu
kullanilmaktadir. Igerik dipnotu; kisa ve 6z olmalidir. Bu amagla verilen dipnotlarda «*>, «**>
seklinde semboller climlenin sonuna konumlandirilmahdir. Kavram hakkinda yapilacak
aciklama; sayfanin alt kismindaki “alt bilgi” boliimiine yazilmalidir. Igerik dipnotlarinda Times
New Roman 10 punto ile kullanilmalidir.

Kaynakca

Bitirme projesi metninde kullanilan metin i¢i kaynaklar kaynakg¢ada gosterilmelidir.
Kaynaklarin APA 6'ya gore diizenlenmesi gerekmektedir.
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Tek yazarh kitap

Yazarin soyadi, Admin bas harfi. (Bastm Yil). Kitap ismi (Ilk harfi biiyiik olacak sekilde, italik).
Yayin evi.

Sapolsky, R. M. (2017). Behave: The biology of humans at our best and worst. Penguin Books.
Arens, W. F. (1986). Contemporary advertising. Irwin.

Iki yazarh kitap
[k yazarin soyadi, Admin bas harfi & Ikinci yazarmn soyadi, Adinin bas harfi. (Basim Yil).
Kitap ismi (Ilk harfi biiyiik olacak sekilde, italik). Yayin evi.

Burnett, J. & Moriarty, S. (1997). Introduction to marketing communication: An integrated
approach. Prentice Hall.

Editorlii kitap
[lk editoriin soyadi, Adinin bas harfi & ikinci editériin soyadi, Adinin bas harfi. (Ed.). (Basim
Y1h). Kitap ismi (Ilk harfi biiyiik olacak sekilde, italik). Yaymn evi.

Hygum, E., & Pedersen, P. M. (Eds.). (2010). Early childhood education: Values and practices
in Denmark. Hans Reitzels Forlag

Editorlii kitap boliimii

Yazarin soyadi, Adinin bas harfi. (Basim Yil1). Béliimiin adi. Ilk editoriin adinin bas harfi. i1k
editdriin soyad: & Ikinci editoriin adinin bas harfi. Ikinci editériin soyad: (Ed.), Kitap ismi
i¢inde (Ilk harfi biiyiik olacak sekilde, italik). (Sayfa Aralig1). Yaym evi.

Dillard, J. P. (2020). Currents in the study of persuasion. In M. B. Oliver, A. A. Raney, & J.
Bryant (Eds.), Media effects: Advances in theory and research (4th ed., pp. 115-129). Routledge.

Goktan, M. C. (2012). Yirmi birinci yiizyila dogru fotograf sanati. F. Bodur (Ed.), Fotograf
Tarihi icinde. (ss. 142-174). Anadolu Universitesi Yaynlar.

E- kitap

Ik yazarin soyadi, Adinin bas harfi & Ikinci yazarin soyadi, Adinin bas harfi. (Basim Yil).
Kitap ismi (Dijital baski sayis1) Yaym evi. Link.

Svendsen, S., & Leber, L. (2020). The big picture/Academic writing: The one-hour guide (3rd
digital ed.). Hans Reitzel Forlag. https://thebigpicture-academicwriting.digi.hansreitzel.dk/

Tan, N. (2001). Atatiirk donemi tiyatro ve opera ¢alismalarinda tiirk halk kiiltiiriinden nasil
yararlamldi? (E-kitap). Kiiltiir ve Turizm
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Bakanligi.  http://ekitap.kulturturizm.gov.tr/BelgeGoster.aspx?F6E10F8892433CFFA781CA
A92714FCEOBFE1A1EBF9849693

Ceviri kitap
Yazarin Soyadi, Yazarin Adinin Bas Harfleri. (Basim Yilr). Kitap ismi. (Cevirmenin Admin ilk
Harfleri. Cevirmenin Soyadi, Cev.). Yayinevi.

Clow, K., & Baack, D. (2016). Biitiinlesik reklam, tutundurma ve pazarlama iletisimi. (G.
Oztiirk, Cev.). Nobel Yayincilik.

Makale
Yazarin Soyadi, Yazarin Adinin Bag Harfleri. (Yil). Makalenin adi. Derginin 4d:, Cilt No(Say1
no), sayfa aralig1. doi: xxxxxx

Grady, J. S., Her, M., Moreno, G., Perez, C., & Yelinek, J. (2019). Emotions in storybooks: A
comparison of storybooks that represent ethnic and racial groups in the United States.
Psychology of Popular Media Culture, 8(3), 207-217. https://doi.org/10.1037/ppm0000185

Bildiri
Yazarin soyadi, Yazarin Adinin Bas Harfleri. (Konferans, Seminer Tarihi, Ay ve Yil). Bildiri
ismi. Kongre adi, Kongreyi Diizenleyen Kurum, Sehir.

Cepni, S., Bacanak A. & Ozsevgec T. (2001, Haziran). Fen bilgisi 6gretmen adaylarimn fen
branglarina karst tutumlart ile fen branslarindaki basarilarimin iligkisi. X. Ulusal Egitim
Bilimleri Kongresi’nde sunulan bildiri, Abant izzet Baysal Universitesi, Bolu.

Tez

Yazarin Soyadi, Yazarin Adimin Bas Harfleri. (Yil). Tezin adi [Yayimlanmamis Yiksek
Lisans/Doktora Tezi]. Kurumun Adi.

Harris, L. (2014). Instructional leadership perceptions and practices of elementary school
leaders [Unpublished doctoral dissertation]. University of Virginia.

Rapor

Yaynlayan kurumun adi. (Yaym yil1). Rapor ismi (Yayin numarasi varsa). Link.

National Cancer Institute. (2019). Taking time: Support for people with cancer (NIH Publication
No. 18-2059). U.S. Department of Health and Human Services, National Institutes of Health.
https://www.cancer.gov/publications/patient-education/takingtime.pdf
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Web sayfasi

Web sayfasmin ismi. (Tarih var ise tarih bilgisi yok ise t.y. kisaltmasi). Erisim tarihi, Link
“sitesinden alimustir”.

American Marketing Association. (n.d.). Ekim 19, 2020 tarihinde https://www.ama.org/
sitesinden alinmustir.

Basili gazete

Yazarin soyadi, Yazarm isimlerinin ilk harfleri. (Gazete yayin tarihi). Makale ismi. Gazete Ismi.
Harlan, C. (2013, April 2). North Korea vows to restart shuttered nuclear reactor that can make
bomb-grade plutonium. The Washington Post.

E-gazete

Yazarm soyadi, Yazarm isimlerinin ilk harfleri. (Gazete yayin tarihi). Makale ismi. Gazete Ismi.
Link.

Carey, B. (2019, March 22). Can we get better at forgetting? The New York Times.
https://www.nytimes.com/2019/03/22/health/memory-forgetting-psychology.html

Aym yazarin farkh yaymlar

Ayni yazarin birden ¢ok kaynag var ise en eski basim yilina sahip olan kaynaktan baglanarak
siralanmasi gerekmektedir.

Ayni1 yazarm ayni yllda yayimlanan yayinlar

Ayni yazarin, ayni yilda yaymlanmis birden fazla kaynagi var ise y1l sonuna kiigtik a, b gibi
harfler eklenerek belirtilmelidir.

Baudrillard, J. (2017a). Simiilakriar ve simiilasyon. O. Adanir (gev.). On Birinci Baski. Dogu
Bat1 Yaymlart.

Baudrillard, J. (2017b). Tiiketim toplumu. N. Tutal ve F. Keskin (¢ev.). Dokuzuncu Baski.
Ayrint1 Yayinlari.

DORDUNCU BOLUM
Olcme ve Degerlendirme
Olcme ve degerlendirme yetkisi

Madde 9 — (1) Derse kayit yaptiran dgrencilerin basarisini 6lgme ve degerlendirme yetkisi, biri
dersi yliriiten 6gretim elemani olmak tizere boliim/fakiilte 6gretim elemanlarindan olusan ii¢
kisilik jiriye aittir.

12
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QgNERe
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Degerlendirme yontemi

Madde 10 — (1) Sekizinci yariyilda yariyil sonu degerlendirmesi ise, jiiri tarafindan 6grencilerin
proje dosyalar1 ve proje sunumlari iizerinden yapilir. Yariyil sonu degerlendirme orani %100
olarak belirlenmistir. Her jiiri iiyesi projeyi yonergede yer alan kriterler g¢ercevesinde
degerlendirir ve puanlar. Jiiri liyelerinin verdikleri puanlarin ortalamasi alinarak gegme notu
belirlenir. Ogrenci 50 {izerinde puan alma kosuluyla basarili sayilir.

Derse devam kosullar:

Madde 11 — (1) Ders devam zorunlulugu olan bir derstir. Ogrenciler dersin 6gretim elemani
tarafindan belirlenen takvime uymak, proje derslerini katilmak projelerinin tiim evrelerinde
yazili rapor sunmakla ytikiimliidiir.

Not ortalamasi

Madde 12 — (1) Ogrencinin dersten almis oldugu harf notu, genel not ortalamasi hesaplamasina
katilir.

BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiirirlik

Madde 13 — (1) Bu uygulama esaslar1 Senatoda onaylandigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

Madde 14 — (1) Bu uygulama esaslarin1 Rektor yiiriitiir.
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