FENERBAHCE UNIVERSITESI
MUHENDISLIK VE MiMARLIK FAKULTESI
STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag ve Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag ve Kapsam
Madde 1- (1) Bu Yonergenin amaci; Fenerbahce Universitesi Miihendislik ve Mimarlik
Fakiiltesinde yer alan lisans programlarina ait stajlar ile ilgili usul ve esaslar1 belirlemektir.

Dayanak
Madde 2- (1) Bu yénerge, Fenerbahge Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim
Yonetmeligi Madde 21°e dayanilarak hazirlanmastir.

Tanmmlar

Madde 3- (1) Bu yonergede gecen,;

a) Universite: Fenerbahce Universitesini,

b) Rektorliik: Fenerbahge Universitesi Rektorliigiinii,

¢) Senato: Fenerbahge Universitesi Senatosunu

d) Boliim: Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesi Boliimlerini,

e) Kurum: Ogrencinin staj yaptig1 kurumu,

f) Is yeri: Ogrencinin staj yaptig: is yerini,

g) Staj Komisyonu: Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi Boliim Staj Komisyonlarini

h) Staj Komisyon Bagkani: Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi Boliim Staj Komisyonlari
baskanlarini

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Esaslar ve ilkeler

Tanmim
Madde 4- (1) Stajlar lisans egitim 6gretim siiresince elde edilen teorik ve uygulamali beceri
ve yetkinliklerin meslek hayatina yonelik olarak tecriibe edilmesini hedefler.

Staj Komisyonu

Madde 5- (1) Fakiiltenin her boliimiinde staj islemlerinin yiiriitiilmesi amaciyla biri komisyon
baskan1 olmak iizere ii¢ kisiden olusan staj komisyonlar1 kurulur. Staj Komisyonu ilgili
boliimiin dgretim iiyeleri arasindan olusturulur. Komisyon iiyeleri 3 yilli§ina atanir.

(2) Staj Komisyonu, staj ¢alismalari ile ilgili hazirliklarin yapilmasi, staj icin kurum ve
isyerlerinin onaylanmasi, staj evraklarinin degerlendirilmesi gorevlerini gerceklestirir.

Staj Seminerleri

Madde 6- (1) Boliimler her egitim-6gretim yil1 baginda 6grencileri staj islemleri ve agsamalari
konusunda bilgilendirmek amaciyla staj semineri diizenler.

(2) Staj seminerine 3. yariyil ve daha {izeri yartyillarda egitim goren 6grenciler katilabilir.
(3) Ogrencilerin cogunlugunun talep etmesi durumunda staj semineri tekrarlanabilir.



Staj Siiresi ve Kosullar:

Madde 7- (1) Staj siireleri, donemleri ve tiirleri boliimlere gore degisiklik gosterebilir ve detaylar her
boliimiin “Staj Uygulama Esaslarinda” agiklanmaktadir.

(2) Staj yiikiimliiliiklerini yerine getirmeyen 6grenci lisans programindan mezun olamaz.

(3) Staj islemlerine ait takvim Boliim Baskanliklar1 tarafindan ilgili egitim-6gretim yil1 i¢inde
ilan edilir.

(4) Staj1 staj formunda belirtilen tarihler arasinda yapmak zorunludur.

(5) Staj stireleri ile ilgili degisiklik taleplerinin Staj Komisyonuna bildirilerek
degerlendirilmesi ve karara baglanmas1 gerekmektedir.

(6) Yaz doneminde ders alan 6grenciler, staj biitiinliigline zarar verilmedigi kosullarda stajini
gergeklestirebilir. Bu durumun uygunlugunun degerlendirmesini Staj Komisyonu
gerceklestirir. Yaz doneminde ders alinan giinler staj giinlerine sayilmaz.

(7) Stajlarda hafta 5 (bes) is giinii olarak sayilir. Cumartesi giinii calisma yapan is yerleri i¢in
Ogrenci tarafindan staj evraklarinda bu durum belirtilir.

(8) Staj siiresi bollinemez, bir defada tamamlanmak zorundadir.

(9) Stajda devamsizlik yapilamaz. Staj siliresinin %10’undan fazla devamsizlik yapan
Ogrencinin staj1 gegersiz sayilir. Staj siiresince saglik veya baska nedenle alinan izinler staj
giinii olarak sayillmaz. Devam edilemeyen giinler staja ilave edilmek zorundadir.

(10) Ogrenci staj yaptig1 kurumun calisma ilkelerine, is disiplinine ve is giivenligine iliskin
kural ve yasalara uymak zorundadir.

(11) Staj faaliyetleri ve evraklar1 6zgiin olmalidir.

(12) Staj Komisyonu staj yapilan is yerlerini kontrol edebilir, staj ile ilgili detayli bilgi alabilir.
(13) Staj yapilacak kurumu veya is yerini bulma sorumlulugu 6grenciye aittir.

(14) Stajlarin her birisinin farkli is yerlerinde/kurumda yapilmasi gerekir. Ancak isletmenin
bliyiikliigli ve faaliyet alanina bagli olarak Staj Komisyonu ayni is yerinde/kurumda staj
yapilmasina izin verebilir.

(15) Staj siiresince sigorta islemleri Universite tarafindan yapilacaktir. Sigorta islemleri ile ilgili
evraklarin ilan edilen tarihte dgrenci tarafindan Universiteye teslim edilmesi gerekir.

(16) Stajlar yurt disinda yapilabilir. Kurumun uygunlugu i¢in Staj Komisyonunun 6n onay1
gerekir. Yurt dist stajlar i¢in de yurt i¢inde yapilacak olan staj kosullar gecerlidir. Yurt disinda
yer alan staj yerinin varsa Tiirkiye temsilciliginden belge onaylar1 alinabilir. Staj yapilacak is
yerinin adresi staj formunda agik olarak belirtilmelidir. Yurt i¢i temsilciligi olmayan is yerleri
i¢in Staj Isyeri Onay Formunun kaseli ve imzali olarak taranmis halinin Staj Komisyonuna
teslim edilmesi gerekir. Staj defterleri staj yerinin bulundugu iilke dilinde yazilmis ise yeminli
miitercim terciiman tarafindan hazirlanmis terciimesi ile birlikte teslim edilir. Yurt disinda
yapilacak olan stajlarin sigorta 6demeleri tiniversite tarafindan karsilanmaz.

Staj Basvurusu

Madde 8- (1) Ogrenciye talep etmesi durumunda stajin tiiriinii ve giin sayisini igeren Staj
Basvuru Formu verilir.

(2) Ogrenci staj yapacagi kuruma Staj Isyeri Onay Formunu onaylatarak Boliim Baskanligina
teslim eder.

(3) Ilgili kurumun uygunlugu Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilerek ilan edilir.

(4) Staja baslamas1 uygun gériilen 6grenci Universite tarafindan verilen staj defteri sablon
dokiimanini gerekli oldugu kadar sayfalarin1 ¢ogaltarak bastirir ve staj defterini el yazisi ile
yazabilir veya bilgisayarda yazdiktan sonra staj defterini bastirabilir.

(5) Ogrencinin sigorta islemleri, evraklarinin teslim alinmasi ile stajin belirtilen tarihlerini
kapsayacak sekilde yapilir.



Staj Evraklarimin Hazirlanmasi

Madde 9-(1) Staj defteri her giin icin en az bir sayfa olacak sekilde hazirlanir ve her sayfanin
altina staj yapilan kurumun kasesi ile kurum yetkilisinin imzas1 alinir.

(2) Staj yapilan kurumdan alinan ve yetkili kisi tarafindan imzalanan ve kaselenen staj
degerlendirme formu; kapali bir zarf igerisinde, zarf kapatildig1i yerden imzalanarak ve
kaselenerek elden teslim edilir veya elektronik ortamda is yeri (firma) yetkilisi tarafindan Staj
Komisyonu kurumsal e-posta adresine gonderilir. Staj defteri ise Staj Komisyonuna 6grenci
tarafindan elden teslim edilir.

Staj Muafiyeti

Madde 10- (1) Fakiilteye yatay gecis veya dikey gegcis yolu ile kaydolan 6grenci staj muafiyet
talebinde bulunabilir.

(2) Staj muafiyet talebinde bulunacak 6grenci 6grenimi sirasinda yapmis oldugu stajlarin
belgeleri beraberinde Fakiilteye kayit oldugu giinden itibaren ilk on giin i¢inde dilekge ile
Dekanliga bagvuru yapabilir.

(3) Dilekge Boliim Baskanlig1 ve Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilerek karara baglanir
ve Dekanliga bildirilir.

(4) Cift ana dal programina devam eden Ogrenciler i¢in ikinci ana dal programindaki
stajlarinin durumu ilgili Boliim Baskanliklar1 tarafindan degerlendirilir, karara baglanir ve
Dekanliga bildirilir. Gerekli goriildiigii halde zorunlu staj yapma zorunlulugu getirilebilir.

Basar1 Kosullar

Madde 11- (1) Staj belgeleri Staj Komisyonu tarafindan Basarili, Basarisiz veya Diizeltme
olarak degerlendirilir. Diizeltme istenen staj belgelerindeki eksiklikler ilgili boliim tarafindan
belirtilen tarih iginde tamamlanarak Staj Komisyonuna teslim edilir. Zamaninda
tamamlanmayan dosyalar Basarisiz olarak degerlendirilir.

(2) Staj Komisyonu tarafindan etik dis1 bulunan stajlar degerlendirmeye alinmaz.

(3) Staj sonuglar Staj Komisyonu tarafindan Boliim Bagkanligina ve Dekanliga iletilir.

UCUNCU BOLUM
Hiikiimler ve Yiirirlik

Hiikiim Bulunmayan Haller
Madde 12- (1) Bu Yoénergede hiikiim bulunmayan hallerde, Fenerbahge Universitesi On
Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim Y6netmeligi ile diger mevzuat hiikiimleri uygulanur.

Yiiriirlik ve Yiiriitme
Madde 13- (1) Bu Yonerge Universite Senatosu’nun karart ile yiirtrliige girer ve bu yonergeyi
Fenerbahge Universitesi Rektorii yiirtitiir.



