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FENERBAHCE UNIVERSITESI
MUHENDISLIK VE MiMARLIK FAKULTESI
IC MIMARLIK VE CEVRE TASARIMI BOLUMU
STAJ UYGULAMA ESASLARI

1.Tanim:

Stajlar; I¢ Mimarlik ve Cevre Tasarimi Boliimii 6grencilerinin lisans egitimi siiresince
edindikleri bilgiyi kullanarak pratige doniistiirme, ¢calisma prensipleri, meslek gruplar ile iliski
kurabilme becerileri kazanmalarini amaglamaktadir. Stajlar, 6grencilerin kendilerini

gelistirebilme ve gelecege yonelik planlar yapabilmelerine olanak saglar.

2.Staj Konusu ve Siiresi
I¢ Mimarlik ve Cevre Tasarmmi Béliimii egitim planinda yer alan, grencilerin mezun olmadan
once yapmak ve basarili olmak zorunda olduklar1 stajlar, Staj I Biiro (Ofis) ve Staj II Santiye

Staj1 30’ar is glinii olarak gerceklestirilir.

Staj I (Biiro Staj1): Ogrencinin edindigi bilgi ve birikimler dogrultusunda beceri ve tecriibesini
artirict pratik yapma olanagir bulmasi, meslek hayatinda yapabilecegi isler ve c¢alisabilecegi
alanlar konusunda deneyim sahibi olmasi amaglanmaktadir. Bu nedenle &grencinin staj
siiresince arastirma, tasarim, ¢izim, belgeleme vb. asamalarmma katkida bulunmasi
beklenmektedir.
Mimarlik, i¢ mimarlik ve tasarim biirolarinda, kamu-6zel kuruluslar ve ilgili boliimlerinde,
tiniversite arastirma merkezlerinde ve arastirma projelerinde, ilgili Meslek Odalarinda staj
komisyonunun onay1 alinarak yapilir.
Biiro staji; Biiro Calismalari ve Arastirma Calismalart olarak iki ayr1 bigimde
gergeklestirilebilir.
Biiro Calismalari: Staj siiresinde, tasarim ve projelendirme alanindaki uygulamalari
yerinde gérmek suretiyle yeni bilgi ve becerilerin kazanilmasi esastir. Mimarlik ve i¢
mimarlik alaninda projelerin tasarim siireci, proje c¢izimleri, uygulama ve proje
yoOnetimi, sunum, maket ¢alismalarina yonelik deneyim elde edilir. Bu tecriibelere sahip

bir ofiste ¢alisabilir.
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Staj defterinin iceriginde, her giin bliroda yapilan faaliyetler, 6grenci tarafindan yapilan
tasarim, detay ¢izimler, maket fotograflar1 vb. gibi mimarlik ve i¢ mimarlikla ile ilgili
dokiimanlar yer almalidir.
Staj II (Santiye Staji): Santiye ortaminda proje ve uygulamalarin izlenmesi, is ve siire¢ takibi,
yapilan ¢aligmalarin raporlanarak dosya olarak hazirlanmasi ile gerceklestirilir. Ogrencinin
santiye staji1 kapsaminda projelerin uygulanma asamalari, kaba ve ince yapi isleri, imalat detay
uygulamalari, is akis ve kontrol siiregleri, hakedis ve metraj hazirlama, malzeme, vb. ile ilgili
islerden en az birinde ¢aligmasi ve s6z konusu isin ayrintilarin1 6grenmesi beklenmektedir.
Santiye staji; staj komisyonlarinca uygun goriilen kamu veya 6zel sektorde yer alan
kurum, kurulus ve ingaat sirketlerinin santiyelerinde (6zel biirolarin ilgili meslek odasi
tarafindan onayli biiro tescil belgesine sahip olmasi gerekir) yapilabilir. Bu tecriibelere

sahip bir ofiste ¢aligabilir.

3.Staj Kosullar
Stajlar yaz donemlerinde yapilir. Ancak mezun durumda olup maksimum 20 akts’i ve 3

dersi kalan 6grenciler staj komisyonu degerlendirmesiyle donem i¢inde kesintisiz en az 3

is giinii staja gitmek kosuluyla stajini yapabilir.

4.Staj Yerleri, Temini ve basvuru

Boliimler, 6grencilerin istenilen nitelikte staj yeri bulabilmelerini kolaylastirabilmek icin, is
yerleri ile gerekli girisimlerde bulunurlar, ancak uygun staj yerlerinin bulunma sorumlulugu
tiimiiyle 6grenciye aittir. Staj Komisyonunun onay1 alinmadan is yeri degisikligi yapilamaz. Bu
kosullarda yapilan staj gegersiz sayilir.

Ogrenci staj yerlerinin temini i¢in uygun is yerleri ile temasa geger. Stajlar Staj Komisyonu
tarafindan onaylanan yurt i¢inde veya yurt disinda kamu veya 6zel sektore ait isletmelerde

gergeklestirilebilir.

Staj yapacak 6grenciler tiim formlar ve belgeler (Ek3-Staj Bagvuru ve Kabul Formu(vesikalik
yapistirilmis olmalidir), Beyan ve Taahhiitname Belgesi) ile staj komisyonuna bagvurmak

zorundadir. Komisyon tarafindan verilen tarihe uyulmasi gerekmektedir.

Ogrenciler staj siiresince staj komisyonu tarafindan belirtilen tiim belgeleri istenilen formatta
hazirlamak ve teslim etmekle yiikiimliidiir. Staj belgelerinin asillarini 1slak imzali ve miihiirli
olmak kaydiyla belirlenen siire igerisinde (elden veya kargo yoluyla) boliim sekreterligine

teslim etmek zorundadir.
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5.Stajin Degerlendirilmesi
Staj defteri boliimiin egitim dilinde hazirlanir.

Staj defteri her giin i¢in en az bir sayfa olacak sekilde hazirlanarak fotograf, ¢izim, proje ¢iktist

ile desteklenmelidir.
Staj defteri basili olarak teslim edilmelidir.

Biiro Staji1 defterinin her sayfasi kurumda stajdan sorumlu i¢ mimar veya mimar tarafindan
imzalanmal1 ve kagelenmelidir.

Santiye Staji1 defterinin her sayfasi kurumda stajdan sorumlu i¢ mimar, mimar veya insaat
miihendisi tarafindan imzalanmali ve kaselenmelidir.

Staj Degerlendirme Formu kurumda stajdan sorumlu i¢ mimar, mimar veya ingaat miihendisi
tarafindan onaylanarak mutlaka 1slak imzal1 ve kaseli olarak kapali zarf i¢erisinde teslim edilmelidir.
Imza, kase veya miihiir bulunmayan, tarih veya icerik boliimlerinde silinti veya usuliine uygun
olmayan diizeltme i¢eren belgeler kabul edilmez.

Benzer konular1 tekrarlayan, belge icermeyen, tutarsiz veya zensiz staj uygulamalar1 gegersiz
sayilir.

Staj Komisyonu gerekli gérdiigii hallerde staj ¢caligmalarinin sézlii sunumunu isteyebilir.

Staj Komisyonu degerlendirmesi sonucunda diizeltme gerektiren staj dosyasi eksiklikleri en geg
1 hafta i¢inde tamamlanarak boliim sekreterligine teslim edilmelidir. Ogrencinin diizeltilmis

belgeleri bu 1 hafta i¢cinde teslim etmemesi durumunda, staji Basarisiz (U) olarak degerlendirilir.

Ogrenci staj calismalarinin degerlendirilmesi Boliim Staj Komisyonu tarafindan gerceklestirilir. Staj

uygulamasi asagida belirtilen basliklar ¢er¢evesinde Basarili (S) / Basarisiz (U) olarak degerlendirilir.
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