SENATO KARARI: 02/09/2020

FENERBAHCE UNiVERSITESI
SAGLIK HIiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
STAJ UYGULAMA YONERGESI

BIRINCIi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanmimlar

Amag
MADDE 1 - (1) Bu y&nergenin amaci; Fenerbahce Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek
Yiiksekokulu 6grencilerinin,
a) Ogrenim siireleri icinde kazandiklar teorik bilgilerini pekistirmek,
b) Klinik ve Laboratuvar uygulamalarinda edindikleri beceri ve deneyimlerini
gelistirmek,
c) Staj uygulamasi yapacaklar is yerlerindeki sorumluluklari, iligkileri, organizasyon ve
iiretim siirecini ve yeni teknolojileri tanimalarini saglamaktir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu yonerge Fenerbahge Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu
ogrencilerinin yurtigi ve yurtdisindaki igyerlerinde gerceklestirecekleri staj uygulamalari ile
ilgili faaliyet ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu yonerge 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanununun Ek-23 tincii ve Ek-24 tincii
maddeleri ile 3308 sayili Mesleki Egitim Kanununa ve Fenerbahge Universitesi Onlisans ve
Lisans Egitim Ogretim Y6netmeligine dayanarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4 - (1) Bu yonergede gecen;
a) Boliim: Fenerbahge Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Boliimlerini,
b) Boliim Baskani:Fenerbahce Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu
Bolim Baskanlarini,
¢) Isyeri: Staj uygulamalarinin gergeklestirildigi kurum ve kuruluslari,
¢) Isyeri Egitmeni: Staj uygulamasi islemlerinin 6grenci tarafindan yapilmasin
saglayacak igyeri personelini,
d) Kariyer Planlama ve Gelistirme Birimi: Fenerbahce Universitesi Saglik Hizmetleri
Meslek Yiiksekokulu Kariyer Planlama ve Gelistirme Birimini,
e) Komisyon: Fenerbahce Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Staj
Uygulama Komisyonunu,
f) Mali Isler Birimi: Fenerbahge Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu
Mali isler Birimini,
g) Miidiir: Fenerbahge Universitesi Saglik Hizmetleri Yiiksekokulu Miidiiriinii,
g)Yiiksekokul Sekreteri: Fenerbahce Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu
Yiiksekokul Sekreterini,
h) Program: Fenerbah¢e Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu
Programlarini,
1) Program Baskan: Fenerbahce Universitesi Saghik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu
Program Baskanlarini,
i) Staj Uygulama Takvimi: Staj uygulamas: siirelerini kapsayan takvimi,
j) Staj Uygulama Dosyasi: Staj uygulama rapor dosyasi ve tiim belgelerini,
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K) Yonerge: Fenerbahce Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu Staj
Uygulama Y 6nergesini,

I) Yénetim Kurulu: Fenerbahge Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu
Y 6netim Kurulunu,

m)Yiiksekokul:Fenerbahce Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulunu,
n)Yiiksekokul Kurulu: Fenerbahge Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu
Yiksekokul Kurulunu, ifade eder.

IKINCI BOLUM
Staj Uygulamasina Iliskin Esaslar

Staj uygulamasi zorunlulugu

MADDE 5 - (1) Yiiksekokul programlarinda egitim goren 6grencilerin, teorik ve uygulamali
olarak oOgrendikleri bilgileri ilgili sektorde uygulayabilme becerilerini gelistirmeye ve is
tecriibesi edinmelerine ydnelik staj yapma zorunlulugu vardir. Ogrenciler, mezun olabilmek
icin bu yonerge hiikiimleri uyarinca yapmalar1 gereken staj uygulamalarini basart ile
tamamlamalidir. Staj uygulamasini basariyla tamamlamamig 6grenciye ¢ikis belgesi ya da
diploma verilmez.

Staj uygulamasi yapilacak isyerleri

MADDE 6 - (1) Meslek Yiiksekokulu 6grencilerinin staj uygulamalarini yapacaklari igyerleri,
ogrencilerin programlarmin ve Ogrenim hedeflerinin dogrultusunda 6grenci tarafindan
belirlenip Program Bagkani onaylanmis ya da Yiksekokul Kariyer Planlama ve Gelistirme
Birimi tarafindan belirlenmis yerler arasindan segilir.

Staj uygulama
MADDE 7 — (1) Staj uygulamasi, Komisyon tarafindan belirlenen staj uygulama takvimine
gore yuritilir. Staj Uygulama Akisi SUY EK-1’de 6zetlenmistir.

(2) Staj uygulama takvimi her yil Kasim ay1 iginde 6grencilere duyurulur.

(3) Ogrenciler, staj yapacaklari isyerlerini 6ncelikle kendileri bulmak zorundadir. Staj
yeri bulamayan 6grencilere Kariyer Planlama ve Gelistirme Birimi destek verir.

(4) Staj yeri bulan 6grenci, staj uygulamasini yapacagi isletmenin adresini ve igveren
tarafindan onaylanmus igyeri bilgilerini iceren Staj Uygulama Basvuru ve Kabul Formunu (SUY
EK-2) Program Bagkanina onaylattiktan sonra Yiiksekokul Sekreterligine teslim eder.

(5) Staj uygulama yerinden iicret alacak 6grenciler, SUY EK-2 ile birlikte Staj Uygulama
Isletme Bilgi Formunu da (SUY EK-3) Program Baskanma onaylatip,Yiiksekokul
Sekreterligine teslim etmek zorundadir.

(6) Staj uygulama takvimindeki siirelere uygun olarak staj uygulama yerini degistirmek
isteyen 6grenci SUY EK-2 ve Staj Uygulama Yeri Degistirme Dilekgesi (SUY EK-4) formlarini
doldurarak tekrar basvuru yapabilir.

(7) Staj uygulama takviminde belirtilen tarihlerde basvurusunu tamamlayan 6grencilerin
staj yerleri ve staj uygulama tarihleri Komisyonun onay1 ve Yonetim Kurulunun karartyla
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kesinlesir. Yonetim Kurulunun karar1, Mali Isler Birimi ve Ogrenci Isleri Birimine takvime
uygun olarak bildirilir.

(8) Staj yeri onaylanan Ogrenciler Staj Uygulama Dosyalarin1  Yiiksekokul
Sekreterliginden imza karsiliginda alir.

(9) Staj uygulama siiresinde 6grenci Staj Uygulama Dosyasi Staj Uygulama Bilgilerini
(SUY EK-5) doldurmak, giinliik raporlarini tutmak ve bunlar1 isyeri kurum yetkilisine
imzalatmak zorundadir.

(10) Staj uygulamasi bitiminde isyeri egitmeni, Staj Uygulama Dosyasi igerisinde
bulunan Isyeri Egitmeni Staj Uygulama Degerlendirme Formunu (SUY EK-6) doldurur,
onaylar ve 6grencinin gérmemesini saglayarak Yiiksekokul Miidiirliigiine postayla génderir ya
da agz1 imzali kapatilmis zarf i¢inde Yiiksekokula verilmek iizere 6grenciye teslim eder.

(11) Ogrenci Staj Uygulama Dosyasin1 staj takviminde belirtilen siireler icinde
Yiiksekokul Sekreterligine teslim eder.

(12) Staj Uygulama Dosyalari Yiiksekokul Sekreterligine tarafindan ilgili program
baskanlarina bir tutanakla teslim edilir.

(13) Staj dersinde staj uygulamas: degerlendirilen dgrencilere iliskin notlar Ogrenci Bilgi
Sistemine islendikten sonra Komisyon tarafindan onaylanir.

(14) Staj kredisi ve AKTS si O (sifir) olarak degerlendirilir.
Staj uygulamasi yapacak ogrencilere saglanacak olanaklar
MADDE 8 - (1) Stajyer kabul edecek isyerleri, stajyerlerin konaklama ve beslenme
gereksinimlerinin kargilanmasi ve kurulusun sosyal olanaklarindan yararlanmasi hususunda
azami ¢abay1 sarf eder.

Staj uygulamasi basari tespiti

MADDE 9 - (1) Isyeri Egitmeni Staj Uygulama Degerlendirme Formunun (SUY EK-6) % 50°si
ve Staj Dersi Ogretim Eleman: Staj Uygulama Degerlendirme Formunun (SUY EK-7) % 50°si
alinarak staj uygulamasi basari notu belirlenir.

(2) Ogrencinin, staj uygulamasinda basarili sayilabilmesi igin staj uygulama basar
notunun Fenerbahge Universitesi Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu On Lisans Egitim-
Ogretim Yonetmeliginin Basar1 notlar1 ve Katsayilar1 bashigi altinda 27.maddenin 6.fikrasina
gore belirlenen notlardan en az CC notuna karsilik gelmesi zorunludur.

(3) Staj dersinden basarili olan 6grenciye (S) notu verilir.

Staj uygulama dosyasi
MADDE 10 - (1) Staj Uygulama Dosyasi ve igerigi Komisyon tarafindan hazirlanir.

Stajin zamani ve siiresi
MADDE 11 - (1) Ogrenimleri devam eden dgrenciler, staj uygulamalarii 2.yarry1l sonunda
veya 4.yariy1l bitiminde Yyaz tatiline rastlayan aylarda yapar.

(2) Ogrenci tiim derslerden devam zorunlulugunu yerine getirmis ancak staj uygulamasini
heniiz tamamlayamamus ise staj uygulamasina herhangi bir ayda baslayabilir.

(3) Staj uygulama siiresi 30 is giiniidiir.



SENATO KARARI: 02/09/2020

FENERBAHCE UNIiVERSITESI
SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
STAJ UYGULAMA YONERGESI

(4) Yiksekokul tarafindan firma ve kurumlarla yapilan isbirligi protokolleri geregince
karsilikli olarak belirlenen staj uygulama siirelerine iliskin kararlar1 Yiiksekokul Yonetim
Kurulu verir.

(5) Caligsma siireleri ve giinleri Yiiksekogretim Kurulu tarafindan ¢ikarilmis mevzuat ve
Is Kanununa aykir1 olamaz.

(6) Staj uygulamasi baslangic ve bitis tarihlerinde ya da staj uygulama yerinde degisiklik
yapmast gerekli olan 6grenciler bu durumlarini 15 giin 6nceden ya da siiresi dolmadan miicbir
sebepler dolasiyla stajin1 birakmak durumunda kalan 6grenciler bu durumlarin1 derhal bagh
bulunduklar1 Program Baskanligina yazili olarak bildirir. Aksi durumda sigorta prim, idari para
cezasi, gecikme zammi ve gecikme faizini, Yiiksekokul tarafindan ilgili kurumlara her ne ad
altinda olursa olsun 6denecek her tiirlii {icreti stajyer 6grenci dder.

(7) 11/6 inc1 maddede belirtilen nedenlerle staj yerinde degisiklik yapan ya da stajini
birakmak durumunda kalan 6grenciler durumlarini ilgili Program Bagkanligina yazili olarak
ilettiginde, Program Bagkanlarini da bu durumu ayni is giinii icinde gecikmeksizin ve ivedilikle
Yiiksekokul Sekreterligine ve Mali Isler Birimine yazili olarak iletmek zorundadir.

UCUNCUBOLUM
Gorev, Sorumluluklar ve Disiplin Islerine Iliskin Esaslar

Staj uygulama komisyonu
MADDE 12 - (1) Staj Uygulama Komisyonu; Program Baskanlari, Kariyer Planlama ve
Gelistirme Birimi Miudiirit ve Yiiksekokul Sekreterinden olusur.Komisyona Meslek
Yiiksekokulu Miidiir Yardimcilarindan biri baskanlik eder. Bu komisyon yilda en az iki kez
toplanir.

(2) Staj Uygulama Komisyonunun gorevleri asagida belirtilmistir:

a) Ogrencilerin bu yonerge hiikiimleri dogrultusunda, staj uygulamalari i¢in gerekli &n

bilgileri almalarini saglamak iizere toplantilar diizenlemek.

b) Staj uygulamalarinda kullanilacak Staj Uygulama Dosyasi hazirlanmasini organize
etmek.

¢) Staj uygulamalarinin degerlendirilmesinin yapilmasini saglamak.

Program baskaninin gorevleri
MADDE 13 - (1) Program Baskanlarinin gorevleri asagida belirtilmistir:
a) Programa iliskin Staj Uygulama Dosyalarin1 program 6gretim elemanlariyla birlikte
hazirlamak.
b) Ogrencilerin staj uygulamasi yapabilecekleri yerleri arastirmak, anlasmalar yapmak.
) Staj uygulama g¢alisma takvimi ve staj uygulama isleyisi ile ilgili bilgileri toplanti
diizenleyerek 6grencilere bildirmek.
¢) Ogrencilerin staj uygulama yerlerine dagitimin1 yapmak.
d) Staj uygulama ¢alisma takviminde belirlenen islemlerin siireleri iginde gergeklesmesi
icin gerekli akademik onlemleri almak.
e) Gerekli gordiigii takdirde staj uygulama ile ilgili miilakat ve uygulamalar yapmak.

Ogrencinin sorumluluklar
MADDE 14 - (1) Ogrencinin staj uygulamasi ile ilgili sorumluluklar1 asagida belirtilmistir:
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a) Staja baglayabilmek i¢in SUY EK-2 Formu temin etmek ve doldurmak.

b) Isyeri tarafindan imzalanan SUY EK-2 Formunu Ogrenci Isleri Birimine teslim etmek.
¢) Staj Uygulama Dosyasini staj siiresince uygun sekilde doldurmak.

¢) Staj sonunda Staj Uygulama Dosyasin1 Ogrenci Isleri Birimine teslim etmek. Staj
Uygulama Dosyasini teslim etmeyen 6grenci stajini yapmamis sayilir.

Disiplin isleri
MADDE 15 - (1) Ogrenciler, staj uygulamas: yaptiklari isyerlerinin calisma, is kosullari ile
disiplin ve is emniyetine iliskin kurallarina uymak zorundadirlar. Aksine hareket eden ya da
izinsiz, mazeretsiz ii¢ giin iist iiste ya da staj uygulama siiresince toplam siirenin %10'u oraninda
devamsizlik yapan 6grenci basarisiz sayilir.

(2) Staj1 basarisiz sayilan 6grenciler, staj uygulamalarini tekrar eder.

(3) Ogretim eleman: tarafindan staj uygulamasinda tespit edilen eksik giinler 6grenci
tarafindan tamamlanir.

(4) Staj Uygulama Dosyasinin dgrenci tarafindan kaybedilmesi halinde Komisyon,
dersin tekrar edilmesine karar verebilir.

(5) Staj uygulamasi yapan dgrenci, kusurlarindan kaynaklanan zararlar nedeniyle, o
igyeri elemanlarinin sorumluluklarina tabidir.

(6) Yiiksekdgretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri staj uygulama
stiresi boyunca gegerlidir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonergede hiikiim bulunmayan haller

MADDE 16 - (1) Bu yonergede hiikiim bulunmayan hallerde, ilgili diger mevzuat hiikiimleri
ile Yiiksekogretim Kurulu ve Universitelerarasi Kurul kararlari cercevesinde, Miitevelli Heyeti,
Yiiksekokul Kurulu ve Yo6netim Kurulu kararlari uygulanir.

Yiirirlik
MADDE17 - (1) Bu Y&nerge, Fenerbahce Universitesi Senatosu tarafindan onaylandig: tarihten
itibaren yliriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 18 - (1) Bu Y 6nerge hiikiimlerini Atasehir Adigiizel Meslek Yiiksekokulu Miidiirii yiiriitiir.



